JADUAL PEMATUHAN SEBUT HARGA PERKHIDMATAN PENGEPOSAN KAD SAHABAT GERAH, PENCETAKAN KAD SAHABAT GERAH DAN WELCOME LETTER SAHABAT GERAH DAN PEMBEKALAN SAMPUL SURAT DI SURUHANJAYA PENCEGAHAN RASUAH MALAYSIA (SPRM) – SPRM/SH/03/2018
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	SPESIFIKASI UMUM

	1
	Penyebutharga perlu melaksanakan Perkhidmatan Pengeposan Kad Sahabat Gerah, Pencetakan Kad Sahabat Gerah Dan Welcome Letter Sahabat Gerah Dan Pembekalan Sampul Surat Di Suruhanjaya Pencegahan Rasuah Malaysia (SPRM)

	W
	
	
	

	2
	Penyebutharga wajib menyatakan serta menyertakan perkara /dokumen berikut:
i. Senarai pengalaman Syarikat bagi tempoh 2012 hingga 2017 berkaitan dengan sebutharga mengikut format seperti di LAMPIRAN 7;
ii. Resume lengkap yang menyatakan tanggungjawab dalam projek ini, senarai pengalaman dan pensijilan professional berkaitan percetakan dan pengeposan yang dicadangkan dalam sebutharga ini (sertakan salinan sijil) untuk sekurang-kurangnya :
a. Seorang Pengurus Projek yang akan bertanggungjawab memantau / menyelia kerja-kerja.

b. Min. 2 orang juruteknik yang akan bertanggungjawab melaksanakan kerja-kerja percetakan.
c. Min. 2 orang Perkeranian yang akan bertanggungjawab menyediakan pelaporan.
d. Min. 10 orang Buruh/Kakitangan Rendah yang akan bertanggungjawab menjalankan kerja-kerja berkaitan sebut harga ini.

Penyebutharga bertanggungjawab untuk memastikan kakitangan yang yang dicadangkan di atas adalah kakitangan syarikat yang akan bertanggungjawab sepenuhnya di dalam projek ini.
iii. Maklumat kakitangan syarikat (LAMPIRAN 7)

	W
	
	
	

	3
	Penyebutharga perlu menyediakan dua (2) unit fail projek. Fail ini akan mengandungi semua dokumen berkaitan projek ini bermula dari Surat Setuju Terima sehingga Minit Mesyuarat Penutup. 

	W
	
	
	

	4
	Penyebutharga hendaklah memastikan keselamatan data dan kerahsiaan maklumat (fizikal atau elektronik) berkaitan sentiasa terpelihara dari sebarang pendedahan kepada pihak yang tidak berkenaan. Penyebutharga TIDAK DIBENARKAN menyalin, memadam, melaksanakan pindaan di luar skop dan mengambil data serta maklumat selain dari untuk kepentingan perkhidmatan ini. Dalam kes di mana berlaku sebarang kebocoran, kehilangan atau penyalahgunaan data dan maklumat Kerajaan, Penyebutharga adalah bertanggungjawab dan Kerajaan akan mengambil tindakan mengikut peruntukan undang-undang berkaitan.

	W
	
	
	

	5
	Penyebutharga dan semua kakitangan (termasuk pihak ketiga) yang terlibat dalam sebutharga ini terikat dengan Akta Rahsia Rasmi Kerajaan Malaysia bagi setiap maklumat yang diperolehi sama ada secara langsung atau tidak langsung sepanjang tempoh sebutharga dan perkhidmatan ini dilaksanakan. 

Penyebutharga yang berjaya  bertanggungjawab untuk memastikan semua kakitangannya (termasuk pihak ketiga) yang terlibat mengisi serta menandatangani : 
i.	Borang Akta Rahsia Rasmi

Selain itu, Penyebutharga yang berjaya perlu menyerahkan senarai penuh nama pekerja (termasuk pihak ketiga) dan maklumat lengkap seperti no kad pengenalan / no.passport dan maklumat lain.



	W
	
	
	

	SPESIFIKASI TEKNIKAL

	6
	Penyebutharga bertanggungjawab untuk memastikan Pembekalan Kad Sahabat Gerah memenuhi spesifikasi berikut:

· Meterial : HDPE Plastic Ketebalan (0.76mm) persamaan dengan material kad kredit
· Saiz         : 5.5 mm x 8.57 mm (persamaan ukuran kad kredit)
· Warna    : 4 warna di depan dan 4 warna di belakang
· Menyusun data ahli untuk dicetak pada Kad keahlian Gerah
· Cetakan secara “thermal printing” untuk nama ahli dan nombor keahlian Gerah
· Melekatkan Kad Keahlian GERAH ke Welcome Letter.
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	7
	Penyebutharga bertanggungjawab untuk memastikan Pencetakan Welcome Letter Sahabat Gerah memenuhi spesifikasi berikut : 

· Saiz       : A4
· Kertas   : 100gsm
· 4 warna (depan sahaja)
	W
	
	
	

	8
	Penyebutharga bertanggungjawab untuk memastikan Pembekalan Sampul Surat

· Saiz          : 8.7 inci X 4.4 inci
· Material  : Sampul Surat Biasa
· Mencetak nama dan alamat ahli di sampul surat
	W
	
	
	

	9
	Penyebutharga bertanggungjawab untuk memastikan Pengeposan Kad Keahlian Sahabat Gerah secara peringkat

· Memasuk Welcome Letter  dan Kad ahli ke dalam sampul surat
· Pengeposan secara pos biasa
· Pengeposan secara berperingkat 
· Tempoh Penghantaran: Sehingga November 2018
	W
	
	
	

	10
	Penyebutharga bertanggungjawab untuk memastikan Menghantar laporan ke SPRM berkaitan:

· Penghantaran kad
· Retuned Mail System
	W
	
	
	

	11
	Penyebutharga perlu menghantar Draf Kad Sahabat Gerah dan Welcome Letter untuk semakan Pegawai yang bertanggungjawab.
	
	
	
	

	12
	Penyebutharga perlu memastikan Kad Sahabat Gerah dan Welcome Letter dihantar ke Alamat Penghantaran  seperti berikut :

Bahagian Pendidikan Masyarakat , 
Ibu Pejabat Suruhanjaya Pencegahan Rasuah Malaysia,
Aras 11 & 12, Blok B,
NO.2 Lebuh Wawasan, 
Lot 7G1 Presint 7,
62250 Wilayah Persekutuan Putrajaya.
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